ROMANIA
Judetul Neamt
CONSILIUL LOCAL AL
ORASULUI TARGU-NEAMT

HOTARARE
Nr. 296 din 28 septembrie 2023

privind actualizarea “Regulamentului de organizare si functionare al Bibliotecii ordsenesti Ion
Creangd Targu-Neamt ”

Consiliul local al orasului Targu Neam¢
Avand in vedere temeiurile juridice , respectiv prevederile:

e art. 15 alin (2), art.120 alin.(1) si art.121 alin (1) si alin.(2) din Constitufia Roméniei, republicata;

e art. 3 si 4 din Carta europeand a autonomiei locale, adoptata la Strasbourg la 15 octombrie 1985
ratificata prin Legea nr.199/1997;

e art. 7 alin. (2) din Codul Civil al Roméniei, adoptat prin Legea nr. 287/2009, republicata, cu
modificarile si completérile ulterioare;

e Legiinr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica;

e Ordinului nr. 25 din 14 ianuarie 2021 pentru aprobarea modelului orientativ al statutului unitétii
administrativ-teritoriale, precum si a modelului orientativ al regulamentului de organizare si functionare
al Consiliului Local

Legii bibliotecilor nr. 334/2002, republicati, cu modificarile si completirile ulterioare;

Luand act de Referatul de aprobare nr.15579/28.09.2023 fnaintat de Primarul orasului Targu —
Neamt, domnul Daniel Vasilicd Harpa prin care propune actualizarea ,,Regulamentului de organizare si
functionare al Bibliotecii oriisenesti Ion Creangd Targu-Neamt ”, conform Anexei la prezenta hotdrare,
parte integranti a acesteia.

Examindnd raportul de specialitate al Bibliotecii orasenesti a orasului Targu- Neamt nr.15580
/28.09.2023;

in temeiul prevederilor art.129 alin. 2 lit. “a”, alin.3 lit.”c”, alin.7 lit.,,d’* art. 139 alin. 1 art. 140
alin. 1, art. 196 alin. 1 lit “a” din OUG nr.57/2019 pnvmd Codul Administrativ;

Consiliul Local al Orasului T4Argu-Neamt, intrunit in cea de-a 37-a sedinti ordinari din mandatul
2020-2024, adopti prezenta hotirire

Art. 1. Se actualizeaza ,,Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii oragenesti Ion Creangd
Targu-Neamt”, conform Anexei la prezenta hotirdre, parte integranti a acesteia.

Art. 2. La data intririi in vigoare a prezentei Hotérari se abrogd orice hotérére contrara.

Art.3. Primarul orasului Targu Neam{ prin compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al
primarului si din serviciile publice din subordinea Consiliului Local al oragului Tirgu Neam{ va asigura
aducerea la indeplinire a prevederilor prezentei hotéréri.

Art. 4. Prezenta hotirare se comunici, in mod obligatoriu, prin intermediul secretarului general al orasului,
in termenul prevazut de lege, Primarului oragului Targu — Neamt, Prefectului judetului Neamt, se depune
electronic, la na de internet www.primariatarguneamt.ro in subeticheta Monitorul Oficial- Registrul
pentru evidg ta hotararilor™ \autoritatii deliberative - https://targuneamt.regista.ro/monitorul- oficial-
local/hotararﬂe-autontatu dehberatwe/reglstrul pentru-evidenta-hotararilor-autoritatii-deliberative/27345
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| PROCEDURA DE VOT UTILIZATA

| Vot prm vot deschls

HOTARARE CU CARACTER NORMATIV

0 Hotarare care se adoptd cu votul: Voturi necesare 10
majorititii consilierilor locali in functie

1 Numirul consilierilor locali, potrivit legii 19

2 Numarul consilierilor locali in functie 19

3 Numarul consilierilor locali prezenti la adoptarea hotararii 17

4 Numdrul voturilor ,PENTRU” 17

5 Numdrul voturilor ,iIMPOTRIVA” LABTINERE”  se

6 Numdérul voturilor ,ABTINERE” la voturile

IMPOTRIVA”.

7 Numarul consilierilor locali care absenteazd motivat 2

8 Numarul consilierilor locali care absenteaza nemotivat

9 Numarul consilierilor locali care nu iau parte la deliberare si la adoptarea hotarérii, neavand drept

de vot

"PROCEDURI ADMINISTRATIVE OBLIGATORI, :
ulterioare adoptarii Hotararii de Consiliu Local nr. 96 /28

Nr. crt. | OPERATIUNI EFECTUATE Data

0 1 2

1 Adoptarea hotararii 28.09.2023
2 Comunicarea cdtre primar .10.2023

3 Comunicarea catre prefectul judetului .10.2023

4 Comunicarea citre persoanele carora li se adreseaza .10.2023

5 Devine obligatorie si produce efecte juridice incepand cu .10.2023




Anexa la HCL nr.296 din 28.09.2023

PRIMARIA TG.NEAMT
BIBLIOTECA ORASENEASCA ”ION CREANGA” TG.NEAMT

REGULAMENT DE ORGANIZARE $1 FUNCTIONARE AL BIBLIOTECI ORASENESTI TG.NEAMT

CAPITOLUL 1

DISPOZITII GENERALE

Art. 1.(1) Biblioteca Ordseneasca Tg.Neamt, este o bibliotecd publica de tip enciclopedic, cu functiuni
complexe de centru de informare si cultural - educational, parte a sistemului informational national, cu
rol de importanta strategica in cadrul societatii informatiei, avand personalitate juridicd, deserveste
comunitatea locald, permitand accesul nelimitat la colectii, baze de date si alte surse de informatii.
(2) Biblioteca Ordaseneasca Tg.Neamt permite accesul nelimitat si gratuit la colectii, dotari IT, baze de
date si la alte surse de informare destinate publicului, asigura egalitatea accesului la informatii si la
documentele necesare informarii, lecturii, comunicarii, cercetdrii, educatiei pe tot parcursul vietii,
petrecerii timpului liber si dezvoltarii personalitatii utilizatorilor, fara deosebire de statut social ori
economic, varsta, sex, apartenenta politica, rasa, culoare, nationalitate, origine etnica, limba3, religie .
Art .2. (1) Biblioteca este finantata de la bugetul local, iar fondurile de finantare se nominalizeaza distinct
de citre ordonatorul principal de credite, respectiv Consiliul Local al Oragului Tg.Neamt.
Art. 3. (1) Biblioteca Ordseneascd Tg.Neamt functioneza in orasul Tg.Neamt si administreza un
patrimoniu distinct, care face parte din domeniul public local.
(2) Consiliul Local al orasului Tg.Neamt poate finanta programe culturale, achizitii de documente,
lucriri de investitii si poate sustine cheltuieli materiale si de capital pentru Biblioteca Oraseneasca
Tg.Neamt.

CAPITOLULII

ATRIBUTII SI ACTIVITATI SPECIFICE

Art. 4. (1) Biblioteca indeplineste functii specifice de centru local, cu atributii si activitati polivalente in
domeniile informirii, lecturii, asimil3rii tehnologiilor IT, comunicdrii si petrecerii timpului liber, precum
si in cele educationale si cultural - artistice.

(2) Tnindeplinirea acestor functii, biblioteca este un partener al autoritatilor administratiei publice,
promovand si servind politicile, programele si proiectele de dezvoltare durabila la nivelul comunitatilor
locale.

Art. 5. Biblioteca Ordseneascd Tg.Neamt indeplineste in conditiile functiilor specifice si corespunzator
nivelului de organizare, resurselor alocate si cerintelor comunitatii, urmdtoarele ATRIBUTII
PRINCIPALE, cu respectarea prevederilor legale privind elaborarea si/sau dezvoltarea sistemului de
control managerial, inclusiv a procedurilor formalizate pe activitdti, dupa cum urmeaza:

a) constituie, organizeaza, prelucreaza, dezvoltd, conserva si valorifica stiintific colectii enciclopedice
de documente, indiferent de formatul si suportul material al acestora;

b) asigurd, potrivit cerintelor utilizatorilor si normelor biblioteconomice de circulatie a colectiilor,
servicii de imprumut a documentelor la domiciliu si de consultare a acestora in sali de lectura, de
documentare, informare comunitara, lectura si educatie;

c¢) achizitioneaza, constituie si dezvoltd baze de date, organizeaza cataloage si alte instrumente de
comunicare a colectiilor, in sistem automatizat, formeaza si indruma utilizatorii in sistem automatizat
formeaza si indruma utilizatorii in folosirea acestor surse de informare;



/// /d) .asi‘guré accesul utilizatorilor 1a tehnologia de informatiei si comunicatiilor (TIC), oferd asistentéﬂ de
/:‘ .\_-specialitate.si, dupa caz, contribuie la insugirea unor abilititi in domeniu de catre diverse categorii de
221/ utilizatori, interesate de utilizarea acestor resurse; = ‘

e) desfisoara sau ofera, la cerere, activitati/servicii de informare bibliografica si de t_joFumentare lvn
sistem_jcraﬁcﬁijonal sau informatizat; elaboreaza, editeaza ori conservi in baze de date bibliografia locala,
'---gu}'é‘nt'é 51'-rétrospectiv5, realizat4 la nivelul comunitatilor locale; e
f) “faciliteazi, potrivit resurselor si oportunitdtilor, accesul utilizatorilor si la alte colectii ori bazet de de:te,
prin imprumut interbibliotecar intern si international ori servicii de accesare si comunicare la dlsjcanta; .
g) initiazd, organizeaza sau colaboreazi la programe si actiuni de diversificare, modernizare §i
automatizare a serviciilor de bibliotecd, de valorificare a colectiilor de documente si a traditiilor culturale,
de animatie culturald si de educatie pe tot parcursul vietii; i
h) intocmeste periodic rapoarte de activitate si analize de autoevaluare a activitatii, rapoarte statistice
de utilizare a bibliotecii.
i) Contribuie la dezvoltarea unei societati deschise si incluzive, prin promovarea si implementarea de
politici informationale incluzive si prin realizarea de actiuni precum:

1. Organizarea si asigurarea functiondrii de informare sau oferirea de servicii de informare pentru
persoanele cu dizabilitati in vederea acordirii de asistentd speciala.

2. Asigurare, in limita competentelor, a conditiilor fizice(ex.instalarea de balustrade, lifturi,
indicatoare, creare de pante, asigurarea iluminarii, etc.) pentru accesul persoanelor cu dizabilitati
in bibliotec3, cat si deplasarea in cadrul bibliotecii.

3. Organizarea serviciilor mobile de transmitere persoanelor cu dizabilitati, beneficiar de imprumut
la domiciliu, a documentelor de biblioteca.

4. Asigurarea posibilitatilor de acces persoanelor cu dizabilitati la teh nologiile informationale oferite
de bibliotec, la serviciile prestate si la activitati, la evenimentele organizate si desfasurate de
biblioteca.

5. Antrenarea utilizatorilor cu necesitti speciale in organizarea si desfasurarea diverselor activitati
culturale, informationale, educationale, comunitare.

6. Asigurarea pentru persoanele cu dizabilitdti a posibilitatilor de acces prin intermediul
reprezentantului legal, lucritorilor sociali sau persoanei desemnate din cadrul bibliotecii la
colectii, la servicii si la documentele de biblioteca.

7. Organizarea expozitiilor virtuale, in functie de capacitatile functionale i tehnice ale bibliotecii.

Art. 6. Pentru ?ndepliniriea acestor atributii si competente, Biblioteca Oraseneasca Tg.Neamt desfasoara
urmatoarele ACTIVITATI:

a) colectioneazd documentele necesare organizarii optime a activitatii de informare, documentare i
lecturd la nivelul comunitatilor locale realizdnd completarea curenta si retrospectiva a colectiilor prin
achizitii, transfer, donatii, legate, schimb interbibliotecar si prin alte surse legale;

b) realizeaza evidenta globald si individuala a documentelor, in sistem traditional §i/sau automatizat, cu
respectarea standardelor bibliografice de constituire a acestora in unitati de inregistrare;

¢) efectueaza prelucrarea bibliografica a documentelor, in sistem traditional sau automatizat, cu
respectarea normelor standardizate de catalogare, clasificare si indexare;

d) efectueaza operatiuni de imprumut al documentelor pentru studiu, informare, lectura si recreere la
domiciliu sau in sdli/module de lectura, auditii si viziondri, cu respectarea regimului de circulatie a
documentelor si a normelor de evidenta a activitatii zilnice;

e) asigura satisfacerea unor interese de studiu si informare prin practicarea, la cererea utilizatorilor, a
imprumutului interbibliotecar de publicatii;

f) efectueaza activitdti de igienizare a spatiilor de biblioteca si de asigurare a conditiilor microclimatice
de conservare a colectiilor, iar dupa caz, in conditiile legii, are responsabilitatea asigurarii/solicitdrii unor
conditii adecvate de protectie si paza a intregului patrimoniu;

g) intreprinde operatiuni de avizare a restantierilor, de recuperare fizica sau valorica a documentelor
deteriorate ori pierdute de utilizatori, in conditiile legii si ale propriilor regulamente pentru utilizatori;
h) elimind periodic din colectii documentele uzate moral sau fizic;

i) organizeaza activitdti de formare si informare a utilizatorilor prin dezvoltarea culturii informatiei,
promovarea serviciilor bibliotecii si a noilor tehnologii ale informatiei si comunicatiilor (TIC), precum si



prin realizarea unor actiuni specifice de animatie culturald, de comunicare a colectiilor, de initiere a
utilizatorilor in folosirea resurselor TIC, de sprijinire si promovare a valorilor ce ilustreazi specificul local
si diversitatea cultural3; ST
j) organizeaza actiuni de sondare a intereselor de studiu, lecturd, informare, documentare si recreere
ale utilizatorilor activi si potentiali, alte activitdti de marketing sau de promovare a servncnlor de
biblioteca; “ ; At
k) initiazd proiecte, programe, parteneriate inter -organizationale si forme de\coqperare blbllotecara
pentru dezvoltarea serviciilor de bibliotecd, sporirea vizibilitatii si a impactului bibliotecii in comunitate,
formarea continua a personalului si atragerea unor surse de finantare. N
Art. 7. Bibliotecii Ordseneasti Tg.Neamt i se asigura asistentd de specialitate de\Btre Biblioteca
Judeteana “G.T.Kirileanu” Piatra Neamt, constdnd in coordonarea activititii curente, completarea
colectiilor, aplicarea normelor biblioteconomice de evidentd primaré, individual3 si de strategie local3
prin:

- acordarea de asistenta metodologica prin deplasari in teritoriu;

- organizarea unor consfatuiri, schimburi de experienta, dezbateri;

- efectuarea unor studii, cercetdri, analize referitoare la stadiul serviciilor de lecturj, la carte si de
informare ale populatiei din mediul rural;

- organizarea pregatirii profesionale a bibliotecarilor din judet;
Art. 8. Activitatea Bibliotecii Oragenesti Tg.Neamt se desfasoard pe baza programelor de activitate,
respectand procedurile operationale elaborate de cétre bibliotecarii responsabili conducerea unitatii
administrative- teritoriale.
Art. 9. Patrimoniul Bibliotecii Orasenesti Tg.Neamt este compus din bunuri mobile inscrise in inventarele
unitatilor administrative-teritoriale, a caror evidenta este tinuta la nivelul serviciului financiar-contabil.

CAPITOLUL I
PATRIMONIUL BIBLIOTECII

Art. 10. Colectiile Bibliotecii Ordsenesti Tg.Neamt organizate si dezvoltate permanent prin achizitii,
donatii, schimb si alte surse, impreuna cu colectiile constituite istoric, sunt formate din: carti, periodice,
manuscrise, calendare, almanahuri, partituri, reproduceri de arta (albume, fotografii, stampe, gravuri,
tablouri, ilustrate), atlase, harti, foi volante, anunturi, afise, pliante, produse software, inregistrari multi-
media (discuri, microfilme, casete audio si video, CD-uri, CD-ROM-uri), reproduceri executate prin
fotografiere, fotocopiere, xerografiere si alte procedee fizico-chimice.

Art. 11.1n functie de vechimea, raritatea, unicitatea si valoarea culturald, documentele aflate in colectiile
Bibliotecii Orasenesti Tg.Neamt au, in conditiile legii, statut de bunuri culturale comune sau de bunuri
culturale care fac parte din patrimoniul cultural national mobil.

Art. 12. (1) Colectiile Bibliotecii Odsenesti Tg.Neamt se constituie si se dezvoltd prin achizitionarea de
documente specifice, din productia editoriald curentd, carti vechi, publicatii indiferent de valoarea lor si
de suportul pe care au fost inregistrate sau fixate, precum si prin transfer, schimb interbibliotecar
national si international, donatii, legate si sponsorizéri, cu respectarea principiilor utilizarii eficiente a
fondurilor publice, a transparentei si a tratamentului egal, in conditiile legii.

(2) Colectia Bibliotecii Orasenesti Tg.Neamt trebuie sa asigure cel putin 1 document specific pe cap de
locuitor;

Art. 13. (l)Biblioteca Oraseneasca Tg.Neamt este obligatd sa-si dezvolte continuu colectiile de
documente, prin achizitionarea de documente, prin achizitionarea periodicd de titluri din productia
editorialda curent, ca si prin completarea retrospectiva, pentru a asigura o rata optima de innoire a
colectiilor de 10-25 ani.

(2) Rata de innoire a colectiilor este reprezentata de raportul dintre totalul documentelor existente in
colectiile bibliotecii si totalul documentelor achizifionate de aceasta.

(3) Cresterea anuala a colectiilor trebuie sa fie de minimum 50 de documente specifice la 1000 de
locuitori, prin raportarea la populatia comunitatii locale.



Art. 14.(1) Intrarea sau iesirea documentelor din evidenta Bibliotecii Orisenesti Tg.Neamt se face numai

/pe baza unuiact de insotitor: factura si specificatie, proces-verbal de donatie, chitantd, nota de comanda

/> pentru abonamente, act de transfer, proces-verbal de casare, act de imputatie, chitanta de achitare, etc.

(2) Pentru documentele primite f4r3 act de insotitor de provenienta este obligatoriu intocmirea unui
proces-verbal de intrare, cu borderou in anexa.
Art. 15. (1) Toate documentele intrate in patrimonial bibliotecilor comunale se marchezd cu stampila

'-a;;é'stofa, care se aplicd: pe pagina titlu, pe ultima pagina imprimata, la sfarsitul textului; pe una dintre

pééinile din interior(17); pe filele si anexele cu harti, scheme, tablele, ilustratii si reproduceri detasabile
si/sau numerotate.

(2) Numérul de Registru Inventar este si numarul unic de identificare al fiecirui document de biblioteca
si se Tnscrie pe acesta, in vecinatatea stampilei, direct sau prin aplicarea unei etichete.

Art. 16. (1) In vederea asigurdrii accesului utilizatorilor la informatiile continute in documente, Biblioteca
Oriseneascd Tg.Neamt are obligatia ca, in continuarea operatiunilor de evidentd, sa realizeze si
activitatile specifice de prelucrare curentd a documentelor intrate sau aflate in colectiile proprii, prin
efectuarea operatiilor specifice de catalogare, clasificare si indexare in regim traditional sau informatizat.
(2) Fiecare stoc de publicatii sau de alte documente trebuie prelucrat si pus la dispozitia utilizatorilor in
maxim 30 de zile lucritoare de la intrarea acestuia in biblioteca.

(3) Documentele pot fi puse la dispozitia utilizatorilor numai dupa prelucrarea lor bibioteconomica
integral3 si, dupa caz, dupd transferarea lor in gestiunea compartimentelor de relatii cu publicul.

Art. 17. (1) Evidenta documentelor de bibliotecs se efectueazs in sistem traditional si/sau automatizat,
conform normelor biblioteconomie obligatorii si in functie de gradul de informatizare specific, astfel:

a) evidenta globala - pe Registrul de Migcare a Fondurilor (RMF), in care se inregistreaza fiecare stoc de
publicatii sau alte categorii de documente intrate sau iesite;

b) evidenta individuala- pe Registrul de Inventar (R.l.), cu numerotare de la 1 la infinit, in care se
inregistreaz3 fiecare volum de biblioteca.

2) Evidenta preliminara pentru publicatii seriale, pand la constituirea lor in unitati de evidenta, se
efectueazi in sistem traditional, pe fige tipizate.

Art.18 (1) Biblioteca Ordgeneasca Tg.Neamt constituie, organizeaza si dezvoltd, in sistem traditional, pe
fise, catalogul alfabetic de serviciu (pentru uz intern), oglindind colectiile bibliotecii in ansamblu,
numerele de inventar corespunzitoare fiecarui titlu.

(2) Biblioteca Ordseneasca Tg.Neam{ poate dezvolta, in sistem automatizat, catalogul electronic al
documentelor existente in colectiile sale, informatiile putand fi accesate din interiorul institutiei (sectii,
filiale) sau de la distanta (on-line).

Art. 19. Documentele de biblioteci se constituie in gestiune comuna, la nivelul sectiilor in care acestea
sunt organizate, conservate si utilizate n relatia cu publicul.

Art. 20. (1) Colectiile de documente cu statut de bunuri culturale comune destinate imprumutului la
domiciliu se pastreaza in sectii, respective pentru copii si pentru adulti, care ordoneza documentele
potrivit cotei sistemdtico- alfabetice si/sau tematice, documentele sunt disponibile utilizatorilor in
proportie de 30-40% in sistem de acces liber la raft.

(2) Colectiile de documente cu statut de bunuri culturale comune si destinate in exclusivitate consultarii
in sala de lectur3 se pastreaza in depozit sau intr-o incapere speciald, in care, de reguld, documentele
sunt conservate si ordonate potrivit tipului de suport material sau tematicii

Art. 21. (1) Bibliotecarii nu sunt obligati sa constituie garantii gestionare, dar raspund patrimonial pentru
lipsurile din inventar care depdsesc procentul de pierdere naturala potrivit legii.

(2) Bibliotecarii din gestiunile in care este permis accesul liber al utilizatorilor la documente beneficiaza,
in conditiile Legii nr. 334/2002 Legea Bibliotecilor republicata, de un coeficient anual de 0,3% scadere din
totalul fondului inventariat, reprezenténd pierdere naturald datoratd unor cauze care nu puteau fi
inl3turate ori unor pagube provocate din riscul minimal al serviciului.

Art. 22. (1) Documentele din categoria bunurilor culturale comune uzate fizic sau moral pot fi eliminate
din colectiile bibliotecii, in conditiile legii, la minimum 6 luni de la achizitie, la propunerea bibliotecarului
respnsabil si dup3 verificarea starii lor de cdtre comisia de casare a publicatiilor numita de Primar.

(2) Eliminarea acestor documente se efectueaza numai cu aprobarea autoritatii locale, al propunerea
comisiei de casare a publicatiilor.



Art.23. Colectiile Bibliotecii Orasenesti Tg.Neamt se inventariazi la intervalele prevazutedmge\g nr.
334/2002 republicata, de cdtre o comisie numitd prin dispozitie scrisd a conduceru admlmstratwe -
teritoriala. N\

Art. 24. (1) Inventarierea sau verificarea gestiunii Bibilotecii Ordsenesti conditiile Iegli de catre '.-com15|e"

numita prin dispozitia scrisa a primarului. ! i

\ .
(2) Tn dispozitie se precizeazd: Componenta comisiei, responsabilitatile indr CO'T"S'EIJ termenele

calendaristice pentru desfasuarea inventarierii. Y 7
(3) Responsabilul si membrii comisiei semneaza de luarea la cunostintd, iar la mchemrea mvenfarleru
aduc la cunostinta bibilotecarului responsabil, in scris, rezultatele actiunii de inventariere, cu precizarea:
a) actelor de gestiune utilizate si a situatiei cantitative si valorice a fondului inventariat, pe categorii de
documente, asa cum a fost declarata si consemnata la inceperea verificirii gestionare;

b) rezultatele verificarii: existentul constant, numeric si valoric, pe categorii de documente, precum si a
situatiei documentelor, eventual nerestituite de utilizatori, neinregistrate, lipsa ori uzate fizic sau moral,
cu consemnarea distincta a acestora pe borderouri.

(4) Primarul orasului stabileste, in functie de rezultatele actiunii de inventariere, modalitatile de
finalizare a verificarii gestionare si de recuperare ale eventualelor lipsuri.

Art.25. Verificarea integrald a fondului de documente din bibliotec se realizeaza prin inventare de
predare - primire, in conditiile schimbarii in totalitate sau in majoritate a membrilor echipei gestionare.
Art.26.(I) Predarea - primirea gestiunii se face, in baza deciziei autorititii administrative teritoriale, cu
respectarea prevederilor legale in vigoare si, respective, dupa caz, ale art. 24 din prezentul regulament-
cadru.

(2) Predarea - primirea gestiunii se face prin confruntarea fondului de documente cu registrele de
inventar, actele de intare - iesire in/ si din gestiune, registrul de miscare a fondurilor si, dupa caz,cu fisele-
contract ale utilizatorilor si cu fise de evidenta preliminara a publicatiilor seriale neconstituite in volume
de biblioteca.

(3) Procesul-verbal de predare - primire se intocmeste in trei exemplare (unul pentru partea care preds,
al doilea pentru partea care primeste, iar al treilea pentru contabilitatea autoritatilor administrativ-
teritoriale) care cuprind:

a) specificarea actelor de gestiune utilizate si mentionarea existentului, numeric si valoric, pe categorii
de documente, consemnat la inceperea verificarii gestionare;

b) rezultatele verificarii: existentul constatat, numeric si valoric, pe categorii de documente, precum si
situatia documentelor eventual nerestituite, neinregistrate, lipsd ori uzate fizic sau moral, cu
consemnarea distinctd a acestora pe borderouri;

¢) conducerea autoritatii administrative- teritoriale stabileste modalitatile de finalizare a actiunii de
predare - primire si de recuperare a eventualelor lipsuri.

Art. 27. (1) Documentele bunuri culturale comune, lips3 din gestiune, se recupereazi fizic, prin inlocuirea
lor cu documente identice, sau valoric, prin achitarea valorii de inventar a acestora, actualizat3 prin
aplicarea coeficientului de inflatie la zi, la care se adaugs o sumé echivalent cu pretul astfel calculat.
(2) in caz de predare/preluare a gestiunii fondului de documente specifice, precum si in caz de forta
majord, se procedeazd la verificarea integrala a inventarului; modificarea partiali a echipei gestionare se
opereaza prin integrare in gestiune, in conditiile legii;

(3) in caz de fortd majora, incendii, calamitati naturale, precum si mutiri succesive, sedii si locuri de
depozitare improprii, conducerea bibliotecii dispune scoaterea din evident3 a documentelor deteriorate
sau distruse.

CAPITOLUL IV
PERSONALUL BIBLIOTECII

Art. 28. (1) Personalul Bibliotecii Ordsenesti Tg.Neam{ este reprezentat delicata responsabil de
biblioteca, bibliotecar sectie copii, bibliotecar sectie adulti si un bibliograf.

(2) Atributiile si competentele bibliotecarului responsabil de bibliotecs se stabilesc conform
organigramei, programului de activitate si sarcinilor de serviciu stabilite de catie unitatile administrative
- teritoriale, pe baza prezentului regulament - cadru de organizare si functionare.
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Art. 29 (1)'\Angajarea personalului de specialitate se realizeazi prin concurs organizat de Autoritatea

[~ - Administrativ Teritoriald - Oras Tg.Neamt.

(2) Din comisiile de concurs va face parte in mod obligatoriu un reprezentant al Bibliotecii
Judetene ”G.T.IﬁrileamTPiatra Neamt. in acest scop, Unitatea Administrativ Teritoriald - Oras Tg.Neam{

va notifica Biblioteca Judeteand desemnarea reprezentantului respectiv.

Art. 30. Promovarea, sanctionarea, eliberarea din functie a personalului din biblioteca se realizeaza in
conformitate cu prevederile legale, cu avizul Bibliotecii Judetene “G.T.Kirileanu” Piatra Neam{.

Art. 31. Formarea profesionald initiala si continua a bibliotecarilor responsabili de bibliotecd se asigura
de conducerea unit3tilor administrative - teritoriale, care au obligatia s4 aloce, in acest scop, minimum
5% din totalul cheltuielilor de personal prevézute prin buget.

Art. 32. Bibliotecarii care lucreazd in zilele de repaus siptamanal, de sirbatori legale siin celelalte zile in
care, in conformitate cu reglementdrile in vigoare, nu se lucreazi, in cadrul programului normal de lucru,
beneficiazi de compensarea cu timp liber corespunzator.

CAPITOLUL V
DREPTURILE SI OBLIGATIILE UTILIZATORILOR

Art. 33. Accesul utilizatorilor la cataloagele, colectiilor si serviciile Bibliotecii Orasenesti Tg.Neamt se face

in conformitate cu prezentul regulament si cu prevederile referitoare la protectia patrimoniului cultural

national, la drepturile de autor si drepturile conexe.

Art. 34. Biblioteca Oriseneasca Tg.Neamt aplica si aduce la cunostinta utilizatorilor un REGULAMENT

INTERN destinat relatiilor cu acestia, prin care comunica:

a) serviciile oferite si orarul de functionare in relatia directa cu publicul,

b) conditiile in care se asigura accesul la colectiile bibliotecii, precum si la serviciile de biblioteca si
imprumutul la domiciliu pe baza fisei-contract de inscriere ;

¢) obligatiile utilizatorilor privind pastrarea linistii 5i ordinii in bibliotecd, precum si fata de documentele

imprumutate pentru consultare pe loc sau la domiciliu;

d) categoriile si numdrul maxim de documente ce pot fi imprumutate la domiciliu, precum si termenele

de imprumut si de prelungire;

e) sanctiunile ce se aplica utilizatorilor in cazul nerespectdrii obligatiilor prevazute in regulamentul

activitatii cu publicul;

Art. 35. (1) Relatiile bibliotecii cu utilizatorii fac parte integrantd din regulamentul intern care trebuie

adus la cunostinta utilizatorilor in momentul inscrierii lor la bibliotecd, precum si prin orice alta forma de

publicitate din interiorul institutiei.

(2) La inscrierea utilizatorilor vor fi solicitate numai acele date referitoare la persoand care sunt strict

necesare, cu pastrarea confidentialitatii acestora.

(3) Pentru utilizatorii in varsta de pan3 la 14 ani, rdspunderea morald si materiala revine

reprezentantilor legali (parinti, tutori), semnatarii contractelor de imprumut.

(4) Utilizatorii raspund de prejudiciile generate de utilizarea abuzivi a permisului si/sau de

nereclamarea pierderii acestuia.

Art. 36. (1) Pentru a facilita accesul utilizatorilor la colectiile si serviciile oferite biblioteca intocmeste

cataloage, constituie gi gestioneazd baze de date, elaboreazi bibliografii, sinteze , lucrari de informare

documentar3 si alte instrumente specifice, servicii de imprumut si consultare pe loc a documentelor din

colectiile proprii.

(2) Utilizatorii beneficiaza de asistenta infodocumentar3 si formativa, furnizata institutiei, astfel:

a) asistenta infodocumentara cuprinde furnizarea de servicii de referintd, prin indrumari privind

utilizarea cataloagelor, accesarea si navigarea in Internet, consultarea bazelor de date la care Biblioteca

ofera accesul;

b) asistenta formativa constd in informarea si instruirea utilizatorilor in vederea colectiilor si serviciilor

Bibliotecii.

Art. 37. (1) Nerestituirea la termen, precum si distrugerea sau pierderea documentelor de biblioteca

imprumutate de catre utilizatori se sanctioneaza in conformitate cu prevederile legale.

(2) Sanctiunile mentionate la alin. (1) se stabilesc si se fac publice la inceputul fiecarui an, de catre
conducerea bibliotecii.



(3) Fondurile constituite din aplicarea acestor sanctiuni nu se impoziteaz si se evidentiazi ca surse
extrabugetare, fiind folosite potrivit prevederilor legale. T
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CAPITOLUL VII (= /s e\
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DISPOZITII FINALE \ AL )

Art. 38. (1) Bibliotecarul responsabil asigura si rdspunde de respectarea disciplinei‘in ‘muncé’de citre
personalul din subordine, conform prevederilor ROI ludnd in acest scop mésurile ce se impun.

(2) Verificd, semneaza si vizeaza, dupd caz conform competentelor stabilite de condurea institutiei,
lucrdrile si corespondenta efectuate de personalul din subordine.

(3) Asigura si rdspunde de respectarea normelor privind securitatea si sinitatea in munci de citre
personalul din subordine luand in acest scop masurile ce se impun ( face propuneri pentru masurile
inscrise in programul de protecttie a muncii; solicitd modificarea politicii generale de prevenire si face
propuneri in acest sens, pentru obtinerea unui grad mai mare de securitate si sintate in munca).

(4) Personalul trebuie sd se prezinte la lucru numai in stare normala, fird a fi sub influenta b3uturilor
alcoolice, a medicamentelor, a unei situatii puternic stresante sau a unor manifestéri maladive si suficient
odihnit.

(5) Personalul trebuie sa nu consume alcool in timpul programului de lucru si s3 nu p3riseasci locul de
munca neanuntat;

(6) Personalul trebuie s3 mentinad locul de muncd, din punct de vedere al mediului, intr-o stare
corespunzatoare cerintelor de securitate (inclusiv de igiena).

(7) Personalul asigurd relatii de colaborare functionald cu toate serviciile si compartimentele din
Primarie, Casa Culturii si alte institutii.

(8) Personalul participa la intocmirea procedurilor de lucru si ia mésurile necesare pentru
implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern managerial, conform ordinului 600/2018.

(9) Personalul trebuie sd respecte prevederile procedurilor sistemului de management integrat
calitate/mediu/sso.

Art. 39. (1) Pentru sprijinirea materiald a unor activitéti si proiecte de dezvoltare a bibliotecilor, de la
programe culturale si de formare continud a personalului de specialitate, Biblioteca Ordseneasci
Tg.Neamt se poate asocia cu alte institutii culturale.

(2) Conditiile si cuantumul participdrii la finantarea programelor realizate prin asociere se stabilesc si
se aproba de cdtre Unitatea Administrativ Teritorial3.

Art. 40. (1) Unitdtatea Administrativ Teritoriald - Oragul Tg.Neamt are obligatia de a finanta activitatea
Bibliotecii Ordgenesti Tg.Neamt potrivit standardelor de functionare stabilite prin Legea 334/2002 Legea
bibliotecilor, republicata.

(2) Sustinerea financiara si logistica a Bibliotecii se poate realiza si din alte venituri provenite de la
utilizatori, din tarife stabilite anual de conducere pentru servicii speciale si din contravaloarea taxelor
postale pentru imprumutul interbibliotecar.

(3) Fondul constituit se utilizeaza in conformitate cu scopurile stabilite prin preved domeniu.

(4) Disponibilul financiar provenit din aceste surse la sfarsitul anului se reporteazi in anul urmétor cu
aceeasi destinatie.

Art. 41. (1) Anual, Biblioteca Ordseneasca Tg.Neamt intocmeste raportul de evaluare a activititii este
prezentat Consiliului Local al orasului Tg.Neamt si Bibliotecii Judetene Neamt.

Art. 42. (1) Schimbarea destinatiei imobilelor in care functioneaza Biblioteca Oriseneasci Tg.Neamt se
poate face numai in cazul asigurdrii unor sedii care respecté standardele optime de functionare, conform
Legii 334 / 2002 republicata.

(2) in situatia prevazuta la alin. (1) autoritatile locale au obligatia s3 asigure continuitatea neintreruptad a
activitatii bibliotecii.

Art. 43. Prezentul Regulament de organizare si functionare al Bibliotecii Orasenesti Tg.Neamt este
intocmit in conformitate cu Legea nr. 334/2002 Legea bibliotecilor republicatd si intra in vigoare dup3
aprobarea sa de catre Consiliul Local Tg.Neamt
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