ORASUL TARGU NEAMT

JUDETUL NEAMT
CONTRACT DE PRESTARI SERVICII |\,

In temeiul Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare, s-a incheiat prezentul contract de prestari servicii :

1.Partile contractante
Intre:

1.1. autoritatea contractanta: Orasul Targu-Neamt, B-dul Stefan cel Mare, Nr. 62,
telefon/fax: 0233/790.245; 790.508, cod fiscal: 2614104, cont: RO17TREZ4935081XXX000841
deschis la Trezoreria Targu- Neamt, reprezentata prin Harpa Vasilicd, Primarul orasului in
calitate de BENEFICIAR/ACHIZITOR, pe de o parte,

Si

1.2. SC ARHIFILE SRL-D cu sediu in localitatea Dumbrava Rosie, jud. Neamt, Str.
Dumbravei, nr. 46, tel: 0728795113, inregistrata la Oficiul Registrului Comertului sub nr.
J27/205/2017, avand Codul de inregistrare fiscala: 37174588, cont IBAN
ROS0BTRLRONCRTO0387121101, deschis la banca Transilvania, reprezentata de Mihaela
Alexandra Koss cu functia de administrator, in calitate de PRESTATOR, pe de alta parte,

2. Definitii

2.1 - In prezentul contract urmatorii termeni vor fi interpretati astfel:

a. contract — reprezinta prezentul contract si toate Anexele sale.

b. prestator - partea contractanta, asa cum este numita in prezentul contract;

c. pretul contractului - pretul platibil prestatorului de catre beneficiar, in baza contractului, pentru
indeplinirea integrala si corespunzatoare a tuturor obligatiilor asumate prin contract;

d. servicii - activitati a caror prestare fac obiect al contractului;

e. forta majora - un eveniment mai presus de controlul partilor, care nu se datoreaza greselii sau vinei
acestora, care nu putea fi prevazut la momentul incheierii contractului si care face imposibila
executarea si, respectiv, indeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente: razboaie,
revolutii, incendii, inundatii sau orice alte catastrofe naturale, restrictii aparute ca urmare a unei
carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustiva ci enunciativa. Nu este considerat forta majora un
eveniment asemenea celor de mai sus care, fara a crea o imposibilitate de executare, face extrem de
costisitoare executarea obligatiilor uneia din parti;

J- zi - zi calendaristica; an - 365 de zile.

3. Interpretare

3.1 In prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare cuvintele la forma singular vor include
forma de plural si vice versa, acolo unde acest lucru este permis de context.

3.2 Termenul “zi”sau “zile” sau orice referire la zile, reprezinta zilele calendaristice daca nu se

specifica in mod diferit.
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4. Obiectul contractului

4.1. Prestatorul se obliga sa presteze servicii de arhivare si legatorie a documentelor din Primaria
Orasului Targu-Neamt,

Serviciile de legare a documentelor:

- pregatirea documentelor in vederea legarii;

- indepartarea partilor metalice din dosare (ace, agrafe, clame)

- asezarea documentelor in format A4 de Ia 1-250 file. Daca au alt format se ajusteaza sau
pliaza fara a afecta continutul acestora;

- se asigura echilibrarea dosarului;

- alonjarea filelor din dosarele cu termen de pastrare pentru a fi lizibil scrisul(unde se
impune) ;

- perforarea dosarelor cu 5 gauri ( conform Legii nr.16/ 1996, a instructiunilor, normelor si
procedurilor de legatorie) si coaserea lor cu ata;

- copertarea dosarelor cu carton duplex-venil:

- includerea opisului la inceputul dosarului;

- atasarea paginii albe la sfarsitul dosarului;

- numerotarea filelor din dosar in coltuol din dreapta sus;

- certificarea dosarelor pe ultima pagina cu numarul de file, data la care a fost legat si
Semnatura persoanei care a executat operatiune;

- lipirea cotorului cu grabolit si adeziv tipografic;

- confectionarea, lipirea si scrierea etichetei pe fata dosarului;

- scrierea continutului pe scurt din dosar pe cotor conform opis-ului.

Servicii de prelucrare arhivistica:

- intocmirea nomenclatorului arhivistic conform organigramei:

- selectarea documentelor in vederea arhivarij conform Nomenclatorului Arhivistic;

- ordonarea cronologica a documentelor in dosare in functie de criteriile arhivistice;

- eliminarea din interiorul dosarelor a filelor albe, ciornelor si obiectelor metalice;

- verificarea dosarelor si intocmirea sintezei continutului;

- ordonarea arhivei pe servicii, ani si termene de pastrare dupa nomenclator si etichetarea
rafturilor;

- opisarea dosarelor:;

- Inventarierea dosarelor si atribuirea cotej arhivistice;

- tehnoredactarea inventarelor, listelor si predarea lor pe suport de hartie si CD.

Numerotarea filelor, certificarea dosarelor, inscriptionarea reperelor de identificare a
dosarelor.

Numerotarea filelor se va face cu creion negru in coltul din dreapta sus; in cazul
dosarelor compuse din mai multe volume, filele se numeroteaza incepand cu numarul ]
pentru fiecare volum.

Certificarea dosarelor se va face prin inscrierea la sfarsitul dosarului, pe o foaie nescrisa
sau pe prima pagina nescrisa a registrului a urmatoarelor: »Prezentul dosar




contine...... File, in cifre si litere, data, numele, prenumele si semnatura persoanei care
face aceasta operatiune si se stampileaza de firma prestatoare;
Pe eticheta de pe prima coperta vor fi inscrise urmatoarele mentiuni:
- denumirea institutiei;
- denumirea compartimentului creator
- numarul de dosar din inventar;
- anul;
- indicativul din Nomenclatorul in vigoare la data crearii documentelor;
- datele de inceput si de sfarsit;
- numarul de file;
- volumul (daca este cazul);
- termenul de pastrare din nomenclator;
Pe cotorul dosarelor se vor inscrie:

- denumirea institutiei;

- denumirea compartimentului creator
- numarul de dosar din inventar;

- anul;

- continutul dosarului.

4.2. Prestatorul se oblige sa execute serviciile prevazute la art.4.1. la sediul Primariei Orasului Targu-
Neamt din Str.Stefan cel Mare, nr.62, Targu-Neamt, pe baza de comanda ferma.

5. Durata contractului

5.1. Termenul de prestare a serviciilor este de 3 luni calendaristice de la semnarea contractului .
5.2. Prezentul contract intra in vigoare de la data semnarii lui de ambele parti si produce efecte
pana la stingerea tuturor obligatiilor dintre parti.

6. Documentele contractului

6.1.- Documentele prezentului contract, sunt urmatoarele:
a) achizitie SEAP;

7. Pretul contractului
7.1. Pretul convenit pentru indeplinirea contractului, respectiv pretul serviciilor prestate plitibil
prestatorului de citre achizitor va fi de 30.000,00 lei fara TVA. Prestatorul nu este platitor de
TVA. Plata se va efectua in termen de 60 de zile de la data inregistrarii facturilor la autoritatea
contractanta. Facturarea se va face dupa semnarea procesului verbal de receptie.

8. Obligatiile PRESTATORULUI
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8.1. Prestatorul se obligd si presteze serviciile in conformitate cu achizitia SEAP anexi la
contract.

8.2. -(1) Prestatorul are obligatia de a executa serviciile prevazute in contract cu profesionalismul
§i promptitudinea cuvenite angajamentului asumat .

(2) Prestatorul va executa serviciile prevdzute in contract cu toati atentia, eficienta,
transparenta §i cu toate diligentele necesare, in concordantd cu regulile bunei practici din domeniul de
activitate vizat si in conformitate cu prezentul contract. in acest scop, prestatorul se obliga sa
supravegheze prestarea serviciilor, s asigure resursele de timp, umane, materialele, echipamentele si
orice alte asemenea, fie de naturd provizorie, fie definitiva, cerute de si pentru contract, in masura in care
necesitatea asiguririi acestora este prevazutd in contract sau se poate deduce in mod rezonabil din
contract.

8.3. - Prestatorul este pe deplin responsabil pentru prestarea serviciilor in conformitate cu termenul
stabilit. Totodatd, este rispunzitor atit de siguranta tuturor operatiunilor si metodelor de prestare
utilizate, cat si de calificarea personalului folosit pe toatd durata contractului.

8.4. - Prestatorul va considera toate documentele si informatiile care ii sunt puse la dispozitie referitoare
la prezentul contract drept private si confidentiale dupa caz, nu va publica sau divulga niciun element al
serviciilor ce fac obiectul prezentului contract.

8.5. - Prestatorul va preda serviciile prestate, citre achizitor pe baza unui proces verbal de predare-
primire semnat de ambele pérti. Facturarea se va face dupa semnarea procesului verbal de receptie, de
catre ambele parti, fara obiectii.

8.6.- Prestatorul va respecta si se va supune tuturor legilor si reglementirilor in vigoare in Romania si se
va asigura cé si personalul siu, salariat sau contractat de acesta, conducerea sa, subordonatii acestuia si
salariatii din teritoriu vor respecta si se vor supune de asemenea acelorasi legi si reglementiri.

8.7.- Prestatorul se obliga si despagubeasci achizitorul impotriva oriciror:

i) reclamatii §i actiuni in justitie, ce rezultd din incdlcarea unor drepturi de proprietate
intelectuald (brevete, nume, mirci inregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele,
instalaiile sau utilajele folosite pentru sau in legatura cu serviciile prestate, si

ii) daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice naturd, aferente, cu exceptia situatiei in
care o astfel de incilcare rezulti din respectarea indicatiilor achizitorului.

8.8.- Prestatorul se obliga sa ofere garantie 1 an pentru serviciile prestate.

9. Obligatiile principale ale achizitorului

9.1. -Achizitorul se obliga sa plateasca prestatorului pretul convenit pentru prestarea serviciilor.
9.2.-Achizitorul se obliga sa preia serviciile prestate de catre prestator, pe baza unui proces verbal de
predare-primire semnat de ambele pirti, urmand ca apoi sa se faca receptia.

9.3 -Achizitorul are obligatia de a pune la dispozitia prestatorului intreaga documentatie necesar
pentru prestarea serviciilor contractate.

10. Sanctiuni pentru neindeplinirea culpabili a obligatiilor




10.1- In cazul in care, din vina sa exclusivd, prestatorul nu reuseste si-si indeplineasca
obligatiile asumate prin contract, atunci Achizitorul este indreptitit de a deduce din pretul
contractului, ca penalititi, o sumi echivalentd cu o cotd procentuala de 0,1% pentru fiecare zi de
intarziere din valoarea lucrarilor neefectuate, pani la indeplinirea efectivi a obligatiei;

10.2.- In cazul in care Achizitorul nu onoreazi facturile in termen de 30 de zile de la expirarea
perioadei convenite, atunci aceasta are obligatia de a pliti, ca penalititi, o suma echivalentd cu o
cotd procentuald de 0,1% pentru fiecare zi de intarziere, din plata neefectuati, pand la
indeplinirea efectiva a obligatiei.

10.3.- In situatia nerespectirii obligatiilor asumate prin Contract de c#tre una dintre pirti, in mod
culpabil si repetat, partea lezatd are dreptul de a considera Contractul reziliat de plin drept si de a
pretinde plata de daune-interese.

10.4.- Achizitorul isi rezervi dreptul de a renunta oricénd la contract, printr-o notificare scrisd
adresati Executantului fard nici o compensatie, dacd acesta din urmd da faliment, cu conditia ca
aceastd renuntare si nu prejudicieze sau sa afecteze dreptul la actiune sau despidgubire pentru
executant. In acest caz, executantul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzatoare pentru
partea din contract executatd pana la data denuntdrii unilaterale a Contractului.

9. Cesiunea
9.1 - Prestatorul au obligatia de a nu transfera total sau partial drepturile si obligatiile asumate prin
contract.

10. Forta majorid

10.1. Forta majori este constatatd de o autoritate competenta.

10.2. Forta majord exonereazi partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin
prezentul contract, pe toatd perioada in care aceasta actioneaza.

10.3. indeplinirea contractului va fi suspendatd in perioada de actiune a fortei majore, dar fard a
prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.

10.4. Partea contractantd care invocd forta majord are obligatia de a notifica celeilalte parti,
imediat si in mod complet, producerea acesteia §i s ia orice masuri care ii stau la dispozitie in
vederea limitérii consecintelor.

10.5. Daca forta majord actioneaza sau se estimeaza cd va actiona o perioadd mai mare de 10
zile, fiecare parte va avea dreptul s notifice celeilalte parti incetarea de plin drept a prezentului
contract, fird ca vreuna dintre parti si poata pretinde celeilalte daune-interese.

11. Solutionarea litigiilor

11.1. — Beneficiarul si prestatorul vor face toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabila, prin
tratative directe, orice neintelegere sau disputa care se poate ivi intre ei in cadrul sau in legatura cu
indeplinirea contractului.

11.2. - Daca, beneficiarul si prestatorul nu reusesc sa rezolve in mod amiabil o divergenta contractuala,
fiecare poate solicita ca disputa sa se solutioneze de catre instantele judecatoresti din Romania.

12. Limba care guverneaza contractul
12.1. - Limba care guverneaza contractul este limba romana.




13. Comunicari
13.1. - (1) Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract, trebuie sa fie
transmisa in scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat atat in momentul transmiterii cat si in momentul
primirii.
13.2. - Comunicarile intre parti se pot face si prin fax sau e-mail cu conditia confirmarii in scris a
primirii comunicarii.

14. incetarea si rezilierea contractului

14.1. Prezentul contract inceteazi in urmatoarele situatii:

a) prin executarea de citre ambele parti a tuturor obligatiilor ce le revin conform prezentului
contract si legislatiei aplicabile;

b) prin acordul pértilor consemnat in scris;

¢) prin reziliere, in cazul in care una din parti nu isi executd sau executi necorespunzator
obligatiile contractuale.

14.2. In situatia rezilierii din cauza neexecutirii/executirii parfiale de cidtre executant
a obligatiilor contractuale, acesta va datora achizitorului daune-interese cu titlu de clauzi
penald in cuantum egal cu valoarea obligatiilor contractuale neexecutate.

14.3. Rezilierea prezentului contract nu va avea niciun efect asupra obligatiilor deja scadente
intre partile contractante.

14.4. Pirtile sunt de drept in intarziere prin simplul fapt al nerespectirii clauzelor prezentului
contract.

14.5. Achizitorul i§i rezerva dreptul de a denunta unilateral contractul de prestare, in cel mult
15 zile de la aparitia unor circumstante care nu au putut fi prevazute la data incheierii
contractului, sub conditia notificirii executantului cu cel putin 3 zile inainte de momentul
denuntérii.

14.6. Fara a aduce atingere dispozitiilor dreptului comun privind incetarea contractului sau
dreptului achizitorului de a solicita constatarea nulitdtii absolute acestuia in conformitate cu
dispozitiile dreptului comun, achizitorul are dreptul de a denunta unilateral contractul in
perioada de valabilitate a acestuia in una dintre urmitoarele situatii:

a) executantul se afld, la momentul atribuirii contractului, n una dintre situatiile care ar
fi determinat excluderea sa din procedura de atribuire potrivit legislatiei achizitiilor;

b) contractul nu ar fi trebuit sa fie atribuit executantului avand in vedere o incilcare
gravd a obligatiilor care rezultd din legislatia europeani relevanti si care a fost constatata
printr-o decizie a Curtii de Justitie a Uniunii Europene;

¢) in cazul modificarii contractului in alte conditii decat cele previzute de prevederile
legale in vigoare.

14.7. Achizitorul poate proceda la rezilierea unilaterald a contractului, fard efectuarea vreunei

alte formalititi si fara interventia instantei de judecatd, in situafia in care executantul
subcontracteazi sau cesioneazi drepturile i obligatiile sale.




15. Confidentialitate

15.1. Prestatorul se obliga sa respecte confidentialitatea informatiilor si datelor celeilalte parti la
Care are acces atat pe durata derularii Contractului, cat si dupa aceasta perioada. Incalcarea
acestei clauze indreptateste partea vatamata sa pretinda daune interese.

15.2. Prestatorul este obligat sa aiba implementate si sa respecte cerintele GDPR( General Data
Protection Regulation).

16. Legea aplicabila contractului
16.1. - Contractul va fi interpretat conform legilor din Romania.

16.2.- Partile au inteles sa incheie azi, S L G (a7 » prezentul contract in trei exemplare.
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